入札参加資格登録内容の変更届について
【建設工事等、物品買入れ等共通】
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湖南衛生組合

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　総務課

１　提出方法

変更届及び添付書類に衛生組合受付カード（原本）を添えて提出してください。提出は持参、又は郵送及び宅配便でも可能です。ただし、必ず返送用封筒に切手を貼り同封してください。
２　提出書類
①　変更届（組合様式または小平・村山・大和衛生組合様式も可）

②　添付書類（「別表１添付書類」のとおり）
※受付カードに必ず変更後の内容を記載し、印鑑の変更の場合は印影がハッキリ分かるように押印したものを持参、又は郵送及び宅配便で送付してください。
３　添付書類

添付書類は、変更事項に応じて次の書類を変更届と一緒に提出してください。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（別表１）
	変更事項 
	添　付　書　類 
	必要部数 

	１ 商号又は名称
	①履歴事項全部証明書又は登記簿謄本
※必ず変更履歴の分かるものが必要です。 
②印鑑証明書 
	各1部 

	２ 代表者
	役 職
	特になし
	－

	
	氏 名
	①履歴事項全部証明書又は登記簿謄本
　※必ず変更履歴の分かるものが必要です。
②印鑑証明書
	各1部

	３　本店所在地
（登記上の本店）
（事実上の本店）
	（登記上の本店所在地の変更）
①履歴事項全部証明書又は登記簿謄本
  ※登記所を変更した場合は、変更前の閉鎖事項全部証
明書又は閉鎖登記簿謄本も必要です。 
	1部

	
	（事実上の本店所在地の変更）
①建物の登記簿謄本 又は 賃貸契約書（写）
	

	
	（住居表示変更の場合）
①区市町村の発行する証明書
	

	４ 代理人所在地・営業所名等
	①委任状（代表者の内容に変更があった場合も含みます。）※郵便番号を必ず記入してください。
	1部

	５ 代理人役職･氏名
	①委任状（代表者の内容に変更があった場合も含みます。）
	1部

	６ 印 鑑
	実　印
	①印鑑証明書
	1部

	
	使　用　印
	①使用印鑑届（代表者の内容に変更があった場合も含みます。）　※組合様式
	1部

	
	代理人印
	①委任状（代表者の内容に変更があった場合も含みます。）　※組合様式
	1部

	７ 資本金
	履歴事項全部証明書 又は 登記簿謄本
	1部

	８ 電話番号・FAX番号
	な　し
	－

	９ 組　織　
　（個人→法人）
　（（有）→（株））
	①閉鎖事項全部証明書又は閉鎖登記簿謄本
②履歴事項全部証明書又は登記簿謄本
※変更履歴の分かるものが必要です。
③印鑑証明
④定款
⑤代理人設置の場合：委任状　※組合様式
⑥使用印鑑使用の場合：使用印鑑届　※組合様式
	各1部

	10 許可又は登録等
	許可・登録の証明書又は通知書の写
	１部

	11 そ の 他

	総務課財務係にお問い合せください。
郵送又は宅急便で送付の場合は必ず返送用封筒に切手を貼り同封してください。
	－


（注意事項）

①　履歴事項全部証明書等の証明書類は、発行後3ヶ月以内の正本を提出すること。ただし、持参の場合は、履歴事項全部証明書（登記簿謄本）及び閉鎖事項全部証明書（閉鎖登記簿謄本）は、正本を提示して確認を受ければ写しを提出することが可能です。郵送の場合は必ず正本を提出してください。
②　申請者に代わって行政書士が変更届を提出する場合は、申請者からの委任状（様式は任意）を必ず提出してください。

③　委任状及び使用印鑑届については、衛生組合へお問い合わせください。
４　問合せ

　　　　　　　　東京都武蔵村山市大南５－１
　　　　　　　　　　　　　湖南衛生組合　総務課　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話　０４２－５６１－１５５１
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　FAX　０４２－５６５－２９７１
